Przedszkole 31 „Pod Tęczą”
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Konin, 08.12.2022


Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E
[bookmark: _Hlk71292557]na realizację zadania pod nazwą:
„Sukcesywna dostawa artykułów żywnościowych 
do Przedszkola nr 31 „Pod Tęczą” w Koninie w okresie 1.01.2023 r. – 31.12.2023 r.”


1. Zamawiający
Przedszkole nr 31 „Pod Tęczą” w Koninie, ul. Różyckiego 3, 62-510 Konin

2. Tryb postępowania

Postępowanie prowadzone na podstawie zasad udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty 130 000,00 zł. Postępowanie jest prowadzone bez zastosowania przepisów 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt Pzp.

3. Informacje ogólne

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie dokumenty składane w języku obcym powinny zostać złożone wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 
Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść zapytania ofertowego.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami, którzy złożyli oferty.
W przypadku wątpliwości co do treści złożonej oferty Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień.
Zamawiający odrzuci ofertę: złożoną po terminie, zawierającą błędy w obliczeniu ceny, której treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, złożoną przez Wykonawcę niespełniającego warunków, której złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji.
Z postępowania w sprawie udzielenie zamówienia może być wykluczony wykonawca, który nie wykazał należytej staranności przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia, nie wykonał przedmiotu zamówienia w terminie z przyczyn leżących po strony wykonawcy, nie wywiązał się z warunków gwarancji lub rękojmi, dostarczył towar lub usługę obarczone wadą, która doprowadziła do konieczności poniesienia przez Zamawiającego dodatkowych kosztów, dostarczył towar gorszy niż było to przewidziane w ofercie, zaoferował rażąco niską cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia i jej odpowiednio nie uzasadnił lub złożył ofertę, która budziła wątpliwości zamawiającego i ich odpowiednio nie wyjaśnił.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
Złożenie oferty nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Szacowany termin rozstrzygnięcia postępowania: do 16.12.2022 r. Zamawiający zastrzega możliwość jego przedłużenia, o czym poinformuję Wykonawców.

4. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów żywnościowych do Przedszkola nr 31 „Pod Tęczą” w Koninie w okresie 1.01.2023 r. – 31.12.2023 r. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do zapytania, zawierający tabelaryczne ujęcie artykułów żywnościowych
Zamówienie jest podzielone na 1 część, a Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert na wybrane części zamówienia. Wykonawca może złożyć ofertę na 1, części zamówienia.
Realizacja zamówienia będzie odbywała się na podstawie umowy zawartej z Wykonawcą. 
Nie dopuszcza się składania ofert, które nie obejmują wszystkich pozycji danej części zamówienia – taka oferta zostanie odrzucona przez zamawiającego, jako niezgodna treścią zapytania.

Opis poszczególnych części zamówienia:
a) Część VII – PRODUKTY SPOŻYWCZE - dostawa odbywać się będzie w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. Towar musi być dostarczony w terminie następnego dnia od daty złożenia mailowego  lub telefonicznego zamówienia. Średnia częstotliwość dostawy wynosi 1, 2 razy w tygodniu. CPV: 15800000-6


Wykaz artykułów w poszczególnych częściach zamówienia nie stanowi katalogu zamkniętego, 
a Zamawiający zastrzega sobie możliwość jego modyfikacji i aktualizacji i może wymagać od Wykonawcy dostarczenia innego, pokrewnego artykułu spożywczego, którego pierwotnie nie było 
w zestawieniu tabelarycznym, danej części zamówienia.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia zakresu rzeczowo-finansowego danej części zamówienia, nie więcej jednak niż o 40% pierwotnej wartości brutto wskazanej w ofercie Wykonawcy.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia zakresu rzeczowo-finansowego danej części zamówienia, jeśli będzie to wynikać z jego potrzeb i posiadania odpowiednich możliwości finansowych.
Wynagrodzenie wykonawcy ma charakter kosztorysowy, określony na podstawie wykonanych dostaw, a warunki płatności zostaną określone w umowie.
Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia specjalistycznym środkiem transportu, przystosowanym do przewozu żywności, zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie, na własny koszt, 
w terminach, asortymencie i ilościach, zgodnie ze zleceniami Zamawiającego.
Wykonawca jest zobowiązany do należytego zabezpieczenia dostaw na czas transportu i ponosi całkowitą odpowiedzialność za dostawę i jakość zamówienia.
Artykuły dostarczane w ramach zamówienia muszą być I gatunku, najwyższej jakości, dopuszczone do obrotu, zgodnie z obowiązującymi normami, atestami przydatności do spożycia, którego termin ważności upływa nie wcześniej niż 7 dni po dacie dostawy.
Zamawiający może zobowiązać Wykonawcę do wniesienia artykułów dostarczanych w ramach zamówienia do magazynów (pomieszczeń), znajdujących się w obiektach Zamawiającego.
Każdy oferowany artykuł powinien być odpowiednio oznakowany, poprzez etykietę, zawierającą takie informacje jak: nazwa artykułu, nazwa producenta, wykaz składników, termin przydatności do spożycia.

5. Termin wykonania

Zamówienie należy wykonać w terminie 1.01.2023 r. – 31.12.2023 r.

6. Wymagania i warunki

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy:
1) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie przedmiotu zamówienia;
2) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
3) nie zalegają z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne;
4) nie są w stanie likwidacji lub upadłości.

Warunki udziału:
Doświadczenie przy dostawie artykułów żywnościowych do placówek oświatowych, w okresie ostatnich 3 latach od zapytania.

Na potwierdzenie spełniania ww. wymagań wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wypełniony 
i podpisany formularz oferty (załącznik nr 1f), w którym Wykonawca składa oświadczenia.




7. [bookmark: _Hlk517347359][bookmark: _Hlk517347329] Miejsce i termin składania ofert

Oferty należy złożyć/przesłać w terminie do 15.12.2022 r. godz. 10:00 wraz z dopiskiem „Oferta na sukcesywną dostawę artykułów żywnościowych do Przedszkola nr 31 „Pod Tęczą” w Koninie, część VI” w formie:
1) papierowej na adres: Przedszkole nr 31 „Pod Tęczą” w Koninie, ul. Różyckiego 3,  62-510 Konin;
2) elektronicznej na adres: sekretariat@przedszkole31-konin.pl
  (podając w temacie „Oferta na sukcesywną dostawę artykułów żywnościowych do Przedszkola nr 31 „Pod Tęczą” w Koninie, część VI );
Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone przez Zamawiającego jako niezgodne z treścią zapytania.

8. Opis sposobu przygotowania oferty

Cena ma charakter kosztorysowy. Rozliczenie nastąpi zgodnie z zapisami umowy i na podstawie zrealizowanych dostaw.
Ofertę cenową należy złożyć w jednym egzemplarzu na daną część zamówienia
Cena brutto oferty musi być podana cyfrowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Oferta powinna być sporządzona na wzorze formularza oferty, stanowiącym załączniki nr 1f i musi wynikać z formularza cenowego dołączonego do oferty
Wszystkie dokumenty odnoszące się do oferty powinny być sporządzone w języku polskim, pismem czytelnym lub wypełnione elektronicznie (zalecane elektronicznie).
Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Kryteria oceny ofert 
Kryteria dotyczą każdej części zamówienia osobno
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie następujących kryteriów:

	KRYTERIA OCENY OFERT

	Lp.
	Kryterium
	Waga kryterium
	Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium

	1.
	Cena 
	100
	100 pkt



Przyjmuje się skalę ocen jednakową dla kryteriów oceny ofert od 0 do 100 punktów.
Punkty za kryteria będą mnożone przez ich wagę i tak wyliczone składniki będą sumowane.
Zamawiający do oceny kryteriów pobierze dane z oferty Wykonawcy.
Punkty będą przyznawane według poniższych zasad:

	Lp.
	Kryterium
	Sposób obliczania punktów

	1.
	Cena
	Oferta o najniższej cenie otrzyma maksymalną ilość punktów, każdej następnej ofercie przyznaje się proporcjonalnie mniej punktów, stosując wzór: C = ( Cmin / Cbad ) x 100 pkt
Cmin – cena oferty minimalnej, Cbad – cena oferty badanej



Ocena punktowa oferty będzie zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbą wynikającą z zsumowania liczby punktów, jakie otrzyma ta oferta za poszczególne kryteria.
Oferta, która spełni wszystkie postanowione wymagania oraz uzyska łącznie największą liczbę punktów, zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów.

10. Informacje dodatkowe

Warunki płatności: 30 dni od dnia przedłożenia faktury zmawiającemu. 

11. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole nr 31 „Pod Tęczą” 
w Koninie/Placówka reprezentowana przez Dyrektora z siedzibą w Koninie, ul. Różyckiego 3, 62-510 Konin, tel. 63 242 07 78, e-mail: sekretariat@przedszkole31-konin.pl

2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Andrzej Andrzejewski, kontakt pod adresem: Urząd Miejski w Koninie, tel. 63 240 11 77, e-mail: iod@konin.um.gov.pl.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu realizacji obowiązków ustawowych Przedszkola nr 31 „Pod Tęczą” w Koninie, związanych z prowadzonym postępowaniem.
4) Z uwagi na konieczność zapewnienia odpowiedniej organizacji działalności Urzędu Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców współpracujących, w tym: dostawcom usług technicznych, organizacyjnych i prawnych, umożliwiającym prawidłowe zarządzanie oraz realizację zadań statutowych i ustawowych Przedszkola nr 31 „Pod Tęczą” 
w Koninie. Dane te powierzane są na podstawie i zgodnie z obowiązującymi przepisami. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych.
5) Okres, przez który Pani/Pan dane osobowe będą przechowywane – zgodnie z przepisami ustawy 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisami rozporządzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 
6) Posiada Pani/Pan prawo do: żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania; prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do usunięcia danych – na warunkach określonych w RODO, prawo do cofnięcia zgody, w przypadku, gdy podstawą przetwarzania była wydana zgoda.
7) W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych.
8) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pani/Pan zobowiązana/y do ich podania; w przypadku niepodania danych osobowych niemożliwe będzie dokonanie wyboru oferty oraz podpisanie umowy na realizację zadania publicznego.
9) Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również nie będą wykorzystywane do profilowania.
12. Załączniki
a) Załączniki nr 1f– formularze oferty wraz z formularzem cenowym
b) Załącznik nr 2 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

Arleta Kordylasińska
Dyrektor Przedszkola nr 31
„Pod Tęczą” w Koninie
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